Nagyigmandi K6z6s Onkormanyzati
Hivatal

A kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos adatok kozzétételének
rendjérol, valamint a kozérdekii adatok megismerése iranti
igények teljesitési rendjérol




BEVEZETES

Az informacids Onrendelkezési jog és az informéacidszabadsag biztositdsa érdekében, az
informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény
(a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdésében foglalt kotelezettségre figyelemmel, a
kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjét az alabbiak szerint
szabalyozzuk.

1. A szabalyzat célja, hatalya

1.1. Jelen szabélyzat célja, hogy meghatarozza a Nagyigmandi K6zos Onkormanyzati Hivatal,
Nagyigméand Nagykozség Onkorményzata, Csém Ko6zség Onkormanyzata, valamint a
Nagyigmand és Kornyéke Ko6zoktatasi és Szocidlis Tarsulas feladatellatasa sordn keletkezd
kozérdekii adatok nyilvanossaga biztositdsanak eljarasrendjét, valamint meghatérozza a
kozérdekli adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitésének rend;jét.

1.2. Jelen szabalyzat alkalmazasiban adatgazda lehet Nagyigmand Nagykdzség
Onkormanyzata, Csém Ko6zség Onkormanyzata, a Nagyigmandi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
és Nagyigmand és Kornyéke Kozoktatasi és Szocialis Tarsulas, valamint ezen szervezetek
fenntartasa alatt miik6d6 intézmények (a tovabbiakban egyiittesen: Adatgazda). Nagyigmand
Nagykozség Onkormanyzata, Csém Ko6zség Onkorményzata és a Nagyigméand és Koryéke
Kozoktatasi és Szocidlis Tarsulds kozérdekii adatait a Nagyigmandi K6z6s Onkorményzati
Hivatalon keresztiil kezeli, ezért a kozérdekli adatok megismerése iranti igények teljesitésére
vonatkozé feladatokat ellatd szervként jelen szabalyzat alkalmazasaban a Nagyigméandi K6z6s
Onkorméanyzati Hivatalt (a tovabbiakban: Adatkezeld) kell érteni.

1.3. Jelen szabdlyzat targyi hatalya kiterjed Adatgazda birtokdban 1év6, az Infotv. 3. § 5.
pontjaban meghatarozott kozérdekli adatok é€s az Infotv. 3. § 6. pontjdban meghatarozott
kozérdekb6l nyilvanos adatok (a tovabbiakban egyiittesen: kézérdek adat) teljes korére. Az
Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében e szabalyzat rendelkezései nem alkalmazanddk a
kozhitelt nyilvantartasbol torténd — kiilon térvényben szabalyozott — adatszolgaltatasra.

1.4. Jelen szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Nagyigméandi K6z6s Onkorményzati Hivatal
(a tovabbiakban: Hivatal), Nagyigménd Nagykozség és Csém Kozség Onkormanyzatai (a
tovabbiakban: tarsult dnkorményzatok), a Nagyigmand és Komyéke Kozoktatasi és Szocialis
Tarsulds, a Nagyigméandi Kincseskert Ovoda, a Magos Miivelédési Haz és Konyvtéar, a
Nagyigmandi Teriileti Szocialis Gondozasi K6zpont (a tovébbiakban: Gondozasi Kozpont),
valamint a Nagyigmandi Macko Bolcs6de (a tovabbiakban: Bélcséde), (a tovabbiakban
Osszevontan:  Szervezet) tisztségviseldire, koztisztviseldire, egyéb jogviszonyban
foglalkoztatott dolgozoira.

2. Alapfogalmak
2.1. Jelen szabalyzat alkalmazasa soran:

a) kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabélyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1év6, valamint a



tevékenységére vonatkozd, vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen mdédon vagy formaban rogzitett informacid
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének médjatél, 6nalld vagy gylijteményes jellegétdl;

b) kozérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetové tételét térvény
kozérdekbdl elrendeli;

c) adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fliggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
a miveletek Osszessége, igy példaul gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolésa,
megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy 6sszekapcsolasa, zérolasa, térlése és megsemmisitése, valamint az adatok
tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemz06k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, iriszkép) rogzitése;

d) nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamaéra t6rtén6 hozzaférhetdvé tétele;

2.2. A jelen pontban nem meghatarozott fogalmak tekintetében az Infotv. ,.Ertelmezd
rendelkezései” kérében meghatarozottak az iranyadok.

3. Kozérdekil adatok kire, a kozérdekii adatok kozzététele

3.1. Adatkezel6, mint kozfeladatot ellaté szerv, a feladatkérébe tartozd ligyekben koteles
elésegiteni €s biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat, kiilondsen az alabbi
tigykorokben:

a) az onkorményzati koltségvetés és annak végrehajtasa;
b) az 6nkormanyzati vagyon kezelése;
c) a kozpénzek felhaszndldsa és az e célhol kotott szerzodések;

d) a piaci szereplok, maganszervezetek ¢és maganszemélyek részére kiilonleges vagy
kizardlagos jogok biztositasa.

3.2. Adatkezel6 a jelen szabalyzat 3.1. pontjaban meghatdrozott cél elérése érdekében
rendszeresen elektronikusan, a www.nagyigmand.hu internetes oldalon, valamint az Infotv.
37/B. § (1) bekezdése alapjan az egységes kozadatkeresé rendszerben (www.kozadat.hu), a
Infotv. és a kbzérdeki adatok elektronikus k6zzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre,
valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozo részletes
szabalyokrol sz6l6 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet altal el6irt terjedelemben
nyilvanossagra hozza a tevékenységével kapcsolatos adatokat, igy kiilondsen:

a) a hataskorére;
b) illetékességére;
c) szervezeti felépitésére;

d) szakmai tevékenységre és az annak eredményére is kiterjedod értékelésre;



e) a mikodésérdl szold jogszabalyokra;
f) a birtokaban 1év6 adatfajtakra;
g) valamint a gazdalkodaséara vonatkoz6 adatokat.

3.3. Adatkezel6nek lehet6vé kell tennie tovabba, hogy a kezelésében 1évé kozérdekii adatot
barki megismerhesse. A kdzérdekl adat megismeréséhez fliz6d6 jogot térvény korlatozhatja
kiilénosen:

a) honvédelmi érdekbdl;

b) nemzetbiztonsagi érdekbdl;

¢) blincselekmények iild6zése vagy megelézése érdekében;

d) kérnyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;

e) kdzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

f) kiiltigyi kapcsolatokra, nemzetk6zi szervezetekkel vald kapcsolatokra tekintettel;
g) birdsagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel,

h) a szellemi tulajdonhoz fiiz6d6 jogra tekintettel.

3.4. Az Adatkezel6 feladat- és hataskdrébe tartozo déntés meghozatalara iranyuld eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétdl szamitott tiz €vig
nem nyilvanos. Ezen adatok megismeréséhez és a megismerhet6ség kizarasahoz fiiz6do
kozérdek stlyanak mérlegelésével Adatksz16 engedélyezheti. A déntés megalapozasat szolgald
adat megismerésére iranyul6 igény a dontés meghozatalat kévet6en akkor utasithaté el, ha az
adat megismerése az Adatkozlo torvényes milk6dési rendjét vagy feladat és hataskorének
illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat, igy kilondsen az adatot keletkeztetd
allaspontjanak a dontések el6készitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

3.5. Ha térvény masként nem rendelkezik, k6zérdekbdl nyilvanos adat az Adatkoz16 feladat és
hataskorében eljar6 személy feladatkorével osszefliggd személyes adata, tovabba egyéb,
kozfeladatot ellatdé személy e feladatkorével Osszefiiggd személyes adata. Ezen adatok
megismerésére az Infotv. kozérdek(i adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseit kell
alkalmazni.

3.6. Kozérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly, vagy éllami illetdleg helyi Onkormanyzati
szervvel kotott szerzodés alapjan kotelezoen igénybe veendd vagy mas modon ki nem
elégithetd szolgaltatast nyujto szervek vagy személyek kezelésében levd, e tevékenységiikre
vonatkoz6, személyes adatnak nem mindsiilé adat.

3.7. A kozérdekli adatok korére és azok kozzétételére vonatkozodan jelen fejezetben nem
szabalyozott kérdésekben az Infotv. rendelkezései az iranyadok.

3.8. A 3.2. pont szerinti, honlapon tortén6 kozzététel, illetve a kzzététel technikai feltételeinek
biztositasa a rendszergazdai feladatokat ellaté munkatars feladata, a kozzététel tartalmi és
formai ellendrzése, valamint az adatok aktualizdldsanak figyelemmel kisérése a Jegyzd
feladata.



4. A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igény és teljesitése

4.1. Az informacidészabadsaghoz valé jogot a kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld
kérelmek teljesitése Utjan az Adatgazdanak kotelessége eldsegiteni. E feladatot Adatkezeldnél
a Jegyzo latja el.

4.2. Adatkezel6 az érintettek tijékoztatasa érdekében a kozérdekli adatok megismerésére
iranyulo igények (a tovabbiakban: adatigénylések) intézésérol tajékoztatot tesz kozzé a 3.2.
pontban megjel6lt honlapon.

4.3. Az adatigénylések befogadasa

4.3.1.Adatkezel6 a kévetkez6 modokon fogadja az adatigényléseket:
a) elektronikus Uton az iktato@nagyigmand.hu e-mail cimen;

b) postai uton a 2942 Nagyigmand, Kossuth Lajos u. 2. cimen;

¢) szcmélyesen szdban és irasban az Adatgazda székhelyén, a 2942 Nagyigmand, Kossuth Lajos
u. 2. szam alatt, igyfélfogadasi idében.

4.3.2.A szbbeli adatigénylést akkor lehet szdban teljesiteni, amennyiben:
a) az igényelt adat az Adatkezeld honlapjan mar kdzzétételre kertilt;

b) az alkalmazott jogszabalyra vonatkozé altalanos tajékoztatassal teljesitehetd és az 1gényld
szOban kéri a valaszt;

c) az igényelt adat az Adatkezel6 munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali elérhetdségére
vonatkozik. Amennyiben az adatigénylése szoban nem teljesithetd, arrol ketté példanyban
jegyzdkonyvet kell késziteni €s az elektronikus és postai uton beérkezett igényekkel egy tekintet
ala esoként kell kezelni.

4.3.3.Az adatigénylések formai kotéttségektdl mentesen benyujthatéak, de tartalmazniuk kell
legalabb az alabbi adatokat:

a) az igényld neve;
b) nem természetes személy igényld esetében megnevezése;

c) azon elérhetéség, amelyen az igénylé szamdra az igényléssel kapcsolatos barmely
tajékoztatas &s értesités megadhato.

4.3.3.Az adatigénylések kezelésére vonatkozéan a Nagyigmandi K6zos Onkormanyzati Hivatal
Iratkezelési Szabalyzataban foglaltak az irdanyaddk.

4.4, Az adatigénylések elbirdlasa és teljesitése

4.4.1.A Jegyzb az adatigénylést annak iktatasat kévetéen 3 napon beliil koteles megvizsgalni
abbdl a szempontbdl, hogy:

a) az adatigénylés megfelel-e a jelen szabdlyzat 4.2.3. pontjaban foglalt kvetelményeknek;

b) az igényelt adatok pontosan beazonosithatdak-e;



c) az igényelt adatoknak ki a kezel6je;
d) az igényelt adatok kézérdekli vagy k6zérdekbdl nyilvanos adatoknak mindsiilnek-e;
e) az igényelt adatok megtalalhatoak-e a jelen szabalyzat 3.2. pontjaban koriilirt weboldalon;

f) az igényelt adatok az igénylé altal kért modon vannak-e tarolva az Adatkezel6nél vagy
feldolgozasuk sziikséges;

g) az adatszolgaltatas teljesitése okoz-e az Adatkezel6nek kiilon koltséget.

4.4.2. Az adatszolgaltatast a Jegyz6 ugy koteles el6késziteni, hogy annak az igény beérkezését
kovetd legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget lehessen tenni.

4.4.3.Az adatszolgaltatasnak lehetéség szerint az igénylé altal kért technikai eszkézzel és
moédon kell eleget tenni. A Jegyzd az igényl6 szamara az adatokba torténd személyes betekintést
tigyfélfogadasi idében biztositja.

4.4.4. Amennyiben az igény az igényl6 altal kért mddon nem teljesithetd, ugy az igénylét irdsos
uton az igény pontositasara kell felhivni. Amennyiben az igényl6 nem tudja az igényelt adatokat
pontosan megjeldlni, a Jegyz6 koteles szamara segitséget nyujtani.

4.4.5.Amennyiben a 4.4.1. pont szerinti vizsgalat soran bizonyitast nyer, hogy az
adatigényléssel érintett adatokat nem Adatkezel6 kezeli, err6l a tényrél az igényldt a Jegyzé a
leheté legrévidebb hataridén beliil, de legfeljebb 8 naptari napon beliil irasban tajékoztatja.

4.4.6.Amennyiben a 4.4.1. pont szerinti vizsgalat soran bizonyitast nyer, hogy az
adatigényléssel érintett adatok nem kozérdekl vagy kozérdekbél nyilvanos adatok, vagy az
adatok megismerését jogszabaly korlatozza, az adatigénylést el kell utasitani. Az adatigénylés
teljesitésének megtagadasardl — annak indokaival egylitt — a Jegyz6 legfeljebb 15 naptari napon
beliil irasban t4jékoztatja az igénylot.

4.4.7.Amennyiben a 4.4.1. pont szerinti vizsgalat soran bizonyitast nyer, hogy az adatigénylés
csak részben teljesithetd, az igényldt tajékoztatni kell a nyilvanossagra hozatalban korlatozott
adatok korérdl és megismerhet6ségiik modjarol. Ezen tényekrdl az igényl6t a Jegyzo a lehet6
legrévidebb hataridén belill, de legfeljebb 8 naptari napon beliil irasban tajékoztatja.

4.4.8.Az adatigénylés teljesitése soran kiemelt figyelmet sziikséges forditani az igényld 4ltal
meg nem ismerhetd adatok felismerhetetlenné tételére, kiilonssen a személyes adatok kérében.
Az igényld altal meg nem ismerhet6é személyes adatok korének tisztazasa érdekében a Jegyz6
kikéri az adatvédelmi tisztvisel6 véleményét.

4.5. Az adatigénylések teljesitésére vonatkozodan jelen pontban nem szabalyozott kérdésekben
az Infotv. eldirasai az iranyadok.

4.6. A Jegyzd évente, az Infotv. éltal meghatarozott id6pontig statisztikai adatszolgaltatast
nyujt a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatdsag részére az év soran teljesitett és
elutasitott adatigénylésekrol.



5. Adatvédelmi el6irasok

5.1. Az Adatkezel§ 4ltal a jelen szabalyzat 3.2. pontjaban megjel6lt honlapon kdzzétett adatok
megismerése személyazonosito adatok kozléséhez, illetve regisztracidhoz nem koéthetd.
Személyes adat csak a technikailag objektiven kikeriilhetetlen esetekben (pl.: felhasznaléd
szamitégépének IP cime) kezelhetd.

5.2. A jelen szabalyzat 4. pontjaban szabalyozott adatigénylés teljesitése soran az igényld adatai
csak annyiban kezelhet6ek, amennyiben az az adatigénylés teljesitéséhez, az adatigénylésnek
az Infotv. 29.§ (1a) bekezdésében meghatarozott szempont alapjan torténé vizsgalatahoz,
illetve az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges.

5.3. Adatkezel az adatigényléssel kapcsolatosan birtokaba jutott személyes adatokat az Infotv.
29. § (la) bekezdésébdl kovetkezden az adatigénylés benyujtasatdl szamitott egy évig
hasznalhatja fel, majd ezt kdvetden az adatokat tartalmazo tigyiratot irattarba helyezi, valamint
az elektronikus \iton nyilvantartott adatokat a szdmitégépes rendszerbdl torli.

5.4. Az lgytipusban az dénkorményzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl szold
78/2012. (XII. 28.) BM rendelet alapjan iranyadd 10 éves irattari megdrzési ido alatt a
személyes adatok kezelésére vonatkozdan az irattarazasi eldirasokra vonatkozd jogszabalyok
alapjan 6nallé jogalap all fenn. Az irattari meg6rzési id6 alatt Adatkezeld a birtokaban 1€vo
személyes adatokat nem hasznalhatja fel, csupan gondoskodik azok megfelelé megdrzésérol.
Adatkezel$ az irattari megOrzésre jogszabaly altal megallapitott hataridd leteltét kdvetden a
személyes adatokat selejtezési eljaras soran torli.

5.5. Amennyiben az adatigényléssel kapcsolatban koltségtérités megfizetésére keriil sor,
Adatkezel$ a koltségtéritéssel kapcsolatos szamviteli dokumentumokat a szamvitelrdl sz6l6
2000. évi C. térvény 169. §-a alapjan 8 évig koteles megdrizni. Adatkezelé a megdrzésre
jogszabaly altal megallapitott hataridé leteltét kovetden a személyes adatokat selejtezési eljaras
soran torli.

5.6. Adatkezel6 felel6ssége az adatkezelésre iranyadd hataridok leteltét kvetden a papir alapu
dokumentumok megsemmisitése, valamint az elektronikus dokumentumok szamitégépes
rendszerbdl valo térlése oly médon, hogy adattérlés esetén az érintett adatok a tovabbiakban ne
legyenek helyreallithatoak.

6. Koltségtéritésre vonatkozoé rendelkezések

6.1. Amennyiben az adatigénylés teljesitése az igényelt adatok mésoldsa miatt Adatkezeld
szamara koltséggel jar, az igény teljesitéséért koltségtéritést allapithat meg.

6.2. A ko6zérdek adatrdl készitett masolatért fizetendd koltségtérités koltségnemeinek mértékét
jelen szabalyzat 1. melléklete tartalmazza.

6.3. Az adatigénylés teljesitéséért fizetend6 koltségtérités Osszegér6l az igénylét az
adatigénylés teljesitését megeldzden, irdsban tdjékoztatni kell.

6.4. A 6.3. pont szerinti tdjékoztatasban az igényl6tdl egyértelmi nyilatkozatot kell kérni arra
vonatkozo6an, hogy a koltségek ismeretében fenntartja vagy modositja-e az adatigénylését. Az



igényl6t tajékoztatni kell arr6l, hogy szaméra a nyilatkozattételre nyitva allé hataridé a
tajekoztatas kézhezvételétdl szamitott 30 nap.

6.5. Amennyiben igényl6 a koltségek megtéritését nem vallalja, az igényl6t tajékoztatni kell
arr6l, hogy az igényelt adatokrol csak olyan formaban és médon kaphat tajékoztatast, mely mod
nem okoz t6bbletkoltséget az Adatkezeldnek.

6.6. Amennyiben igényl6 a koltségek megtéritését vallalja, ugy kozdlnie kell a szdmviteli
bizonylat kiallitashoz sziikséges személyes adatait. A koltségtérités megfizetésére megallapitott
hataridé nem lehet révidebb 15 napnal.

6.7. A koltségtérités megfizetésének moddjara vonatkozoan a Nagyigmandi Kozos
Onkormanyzati Hivatal Szdmviteli Politikdjaban foglalt rendelkezések az iranyadok.

7. Zaro6 rendelkezések
Jelen szabalyzat 2022. november 30. napjan 1ép hatalyba.

Jelen szabalyzat hatalybalépésével hatalyat veszti Nagyigmand Nagykozség Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatalanak a kdzérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének,
a kotelezOen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl sz6lo, 2011. marcius
24-én. napjéan kiadott szabalyzata.

Nagyigmand, 2022. november 30.

dr. Fiiles Zoltan
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Nagyigmand Nagykozség Onkorminyzata

Elnok

Nagyigmand és Kornyéke Kozoktatasi és Szocialis Tarsulas

Dian Erzsébet
Polgarmester
Csém Kozség Onkormanyzata



Galgianné Vafga Erzsébet
Intézményvezeto ]
Nagyigmandi Kincseskert Ovoda

Juhasz Anita
Intézményvezeto
Nagyigmandi Macké Bélesode

..... (;’fa%ﬂ?a[a#

GyirKe Edit
Intézményvezetd
Magos Miivelddési Haz és Konyvtar

Prostek Nora
Intézményvezet6
Nagyigmandi Teriileti Szocidlis Gondozasi Kézpont



Megismerési nyilatkozat

A kozérdeki és kozérdekbél nyilvanos adatok kézzétételének rendjérdl, valamint a kdzérdekd
adatok megismerése iranti igények teljesitési rendjérdl foglaltakat megismertem. Tudomasul
veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartatni.
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Y & Aslore, Aoldfy
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Reodan Reliad,
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